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Trochę teorii… 



5 głównych funduszy UE 

Å Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) 

Å Europejski Fundusz Społeczny (EFS) 

Å Fundusz Spójności (FS) 

Å Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów 
Wiejskich (EFRROW) 

Å Europejski Fundusz Morski i Rybacki (EFMR) 

 



Europejski Fundusz Społeczny 

 

ÅROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO  
I RADY (UE) NR 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.  
w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylające 
rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006  
 
 



Europejski Fundusz Społeczny 

Wspiera dążenie do wysokiego poziomu zatrudnienia i wysokiej jakości miejsc pracy, 
poprawę dostępu do rynku pracy oraz mobilność geograficzną i zawodową 
pracowników, a także ułatwia im dostosowanie się do zmian w przemyśle oraz  
w systemach produkcyjnych koniecznych dla zrównoważonego rozwoju. Zachęca do 
wysokiego poziomu kształcenia i szkolenia dla wszystkich i wspiera przechodzenie 
młodych ludzi z etapu kształcenia do etapu zatrudnienia, zwalcza ubóstwo, wzmacnia 
włączenie społeczne, oraz wspiera równość płci, niedyskryminację i równe szanse, 
przyczyniając się tym samym do wdrażania priorytetów Unii w zakresie wzmocnienia 
spójności gospodarczej, społecznej i terytorialnej. 



Programy operacyjne w Polsce w latach 
2014-2020 w ramach polityki spójności: 



Programy finansowane z EFS 

 

ÅProgram Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój- POWER (cały) 

 

ÅRegionalne Programy Operacyjne – RPO (część Osi Priorytetowych) 

 



Program Operacyjny Wiedza Edukacja 
Rozwój – Osie Priorytetowe 

 

Oś Priorytetowa I Osoby młode na rynku pracy 
 

Oś Priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji  
 

Oś Priorytetowa III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju 
 

Oś Priorytetowa IV Innowacje społeczne I współpraca ponadnarodowa 
 

Oś Priorytetowa V Wsparcie dla obszaru zdrowia 
 

Oś Priorytetowa VI Pomoc Techniczna 
 

 



Regionalne Programy Operacyjne 

 

16 RPO – 31,28 mld euro 
w tym 

RPO dla Śląska–3,47 mld euro 

(Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego- RPO WSL) 

 
 



 

Regionalny Program Operacyjny 

Wojew·dztwa ślŃskiego na lata 2014-2020 

(RPO WSL) 
 



NAZWA OSI FINANSOWANIE 

Oś Priorytetowa I Nowoczesna Gospodarka EFRR 

Oś Priorytetowa II Cyfrowe Śląskie EFRR 

Oś Priorytetowa III Konkurencyjność MŚP EFRR 

Oś Priorytetowa IV Efektywność energetyczna, odnawialne źródła energii I gospodarka niskoemisyjna EFRR 

Oś Priorytetowa V Ochrona środowiska i efektywne wykorzystanie zasobów EFRR 

Oś Priorytetowa VI Transport EFRR 

Oś Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy EFS 

Oś Priorytetowa VIII Regionalne kadry gospodarki opartej na wiedzy EFS 

Oś Priorytetowa IX Włączenie społeczne EFS 

Oś Priorytetowa X Rewitalizacja oraz infrastruktura społeczna i zdrowotna EFRR 

Oś Priorytetowa XI Wzmocnienie potencjału edukacyjnego EFS 

Oś Priorytetowa XII Infrastruktura edukacyjna EFRR 

Oś Priorytetowa XIII Pomoc Techniczna  EFS 



 

 

 

Przygotowanie projektu 



Informacje wstępne 

Program  Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych (SZOOP) 
Na co zwrócić uwagę: 

    Oś priorytetowa, Działanie, Poddziałanie 

    Tytuł 

    Typy projektów 

    Tryb wyboru (konkursowy, pozakonkursowy) 

    ZIT/RIT, OSI 

    Typ Beneficjenta 

    Grupa docelowa 

     

 

 



Program – projekt – wniosek 

Program 

Dostarcza środki 
finansowe  

i  wyznacza cele, 
oczekiwane efekty 

(rezultaty , produkty) 

Projekt 

Określamy sposoby realizacji, 
wartości rezultatów i/lub 

produktów, koszty w kontekście 
problemów docelowej grupy i jej  

Wniosek 
aplikacyjny 

Cel 

Dotacja 

By projekt (wniosek) 

m·gğ otrzymaĺ 

dofinansowanie 

musi realizowaĺ cel 

szczeg·ğowy programu 



Projekt to... 
– czyli najważniejsze cechy 

Å Zorientowany na cel  

Å Tymczasowy (określony początek i koniec) 

Å Unikalny 

Å Złożony 

Å Projekt ma określony budżet 

Å Projekt polega na skoordynowaniu ze sobą podejmowanych działań 

Å Każdy projekt obarczony jest określoną dozą ryzyka 

 

 



Projekt 

Å Projekt dofinansowany ze środków UE wymaga:   

ü określenia celów zbieżnych z celem szczegółowym Programu 

ü stosowania określonych metod osiągania celów (typy projektów), 
stosowania określonych procedur przygotowania wniosku i aplikowania;  

ü uwzględnienia w realizacji projektu zasad wdrażania projektu – podpisanie 
umowy o dofinansowanie,   rodzaj/sposób finansowania, 
sprawozdawczość, czynności kontrolne, ewaluacja projektu;  

ü wprowadzenia z góry (na etapie opracowania projektu) określonych 
wskaźników projektu 

 



Cykl życia projektu 

PLANOWANIE/ 
PROGRAMOWANIE 

EWALUACJA 

WDROŻENIE 
OPRACOWANIE/ 
FORMUŁOWANIE 

IDENTYFIKACJA 

FINANSOWANIE 



Logika projektu 

                                     przeformułowanie                     PROJEKT MA BYĆ ZGODNY Z: 

 Główny problem                                         Cel projektu                      Celem szczegółowym programu 

                   rozwiązanie                                  Typami projektów 

                           osiągniemy                  co chcemy osiągnąć?      Pamiętamy o kryteriach   

       wyboru!!! 

       grupa docelowa  

      problemy, bariery          Rezultaty, produkty (wskaźniki) 
 

            

             ich realizacja pozwala osiągnąć             w jaki sposób?- określenie działań 

                     Działania (koszty, czas) 



 
 

 
 

 

Zadania w 
projekcie 

Budżet 
projektu 

Harmonogram 
działań 

CEL 
REZULTAT 



ZADANIA W PROJEKCIE 

Å Zadania powinny być logicznie powiązane między sobą oraz z innymi 
elementami wniosku oraz wykonalne (możliwe do zrealizowania) w 
ramach zasobów, które będą dostępne w trakcie realizacji projektu. 
Realizacja zadań musi odpowiadać na opisane problemy grup docelowych i 
prowadzić do osiągnięcia założonych rezultatów.  

 

 



Å Nazwa zadania - krótka nazwa, adekwatna do podejmowanych w ramach tego 
zadania działań. Uwaga !!! Należy podkreślić, że w projektach nie ma zadania pn. 
„Zarządzanie projektem”, czy też „Promocja projektu”, gdyż stanowią one koszty 
pośrednie.  

Å Zadania powinny zostać  odpowiednio opisane w projekcie - z uwzględnieniem ich 
etapów, wskazaniem konkretnych grup docelowych, do których skierowane jest 
dane działanie oraz uzasadnieniem okresu realizacji poszczególnych zadań. Przy 
opisie zadań należy również wskazać osoby/podmioty zaangażowane w realizację 
działań (partnerzy, personel projektu lub inne podmioty odpowiedzialne za ich 
realizację).  

Å Przy każdym zadaniu należy także wskazać termin jego realizacji, który musi być 
adekwatny do podejmowanych działań, nie może być „sztucznie” wydłużany.  

ZADANIA W PROJEKCIE 



Harmonogram (PO WER) 



Harmonogram 

ÅObrazuje działania w czasie – etapy realizacji, co pozwala na 
prześledzenie czy prawidłowo określiliśmy czas trwania 
działań / projektu; 

ÅPozwala na opisanie w czasie wydatków, które zostaną 
określone w budżecie; 

ÅDobre narzędzie do realizacji projektu – pozwala na śledzenie, 
czy projekt trwa zgodnie z wstępnymi założeniami; 



BUDŻET PROJEKTU 

ÅKwalifikowalność wydatków; 

ÅKonstrukcja budżetu; 

ÅMontaż finansowy; 



Budżet 
Określenie środków finansowych, jakie są konieczne do zrealizowania 
projektu: 

Å rzetelne 

Å szczegółowe 

Å ceny rynkowe 

Å dotyczą całego okresu realizacji projektu 

Å koszty korespondują z zadaniami 

Å koszty kwalifikowalne/niekwalifikowalne  
(Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków) 

 



Zasady finansowania projektu 

Budżet projektu to zestawienie niezbędnych do realizacji przedsięwzięcia 
kosztów (strona wydatkowa) wraz ze źródłami finansowania poszczególnych 
rodzajów kosztów (strona źródeł finansowania). 
 

Koszty kwalifikowalne to koszty, które są niezbędne 
do realizacji danego projektu i zostały uznane przez instytucję udzielającą 
wsparcia finansowego za podlegające dofinansowaniu. 
  

Koszty niekwalifikowalne to koszty, które ponosi projektodawca w związku z 
realizacją projektu, a które instytucja udzielająca wsparcia nie bierze pod 
uwagę przy szacowania poziomu dofinansowania. 

 



 
 

KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW– 
podstawowe informacje 

 
 

 



Kwalifikowalność wydatków 
 

 

Å Wytyczne w zakresie ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿ w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
{ǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻ oraz Funduszu {ǇƽƧƴƻǏŎƛ na lata 2014-2020 z dnia 
10.04.2015r  

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 

Ramy czasowe kwalifikowalności 

 

Å Początek okresu kwalifikowalności wydatków: 1 stycznia 2014 r. 

 

Å Końcowa data kwalifikowalności wydatków: 31 grudnia 2023 r. 
 

Okres kwalifikowalności wydatków w ramach danego projektu określony 
jest w umowie o dofinansowanie 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 

Å Początkowa i końcowa data kwalifikowalności wydatków określona  
w umowie o dofinansowanie może zostać zmieniona w uzasadnionym przypadku. 

 

 

Å Okres kwalifikowalności wydatków w ramach projektu może przypadać na okres 
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, jednak nie wcześniej niż ustalone 
daty(01.01.2014). Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy  
o dofinansowanie mogą zostać uznane za kwalifikowalne wyłącznie w przypadku 
spełnienia warunków kwalifikowalności określonych w Wytycznych i umowie  
o dofinansowanie. 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 

 

Å Możliwe jest ponoszenie wydatków po okresie kwalifikowalności wydatków 
określonym w umowie o dofinansowanie, pod warunkiem, że wydatki te odnoszą 
się do okresu realizacji projektu, zostaną poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz 
zostaną uwzględnione we wniosku o płatność końcową. W takim przypadku 
wydatki te mogą zostać uznane za kwalifikowalne, o ile spełniają pozostałe warunki 
kwalifikowalności określone w ²ȅǘȅŎȊƴȅŎƘ ŘǎΦ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛ 

 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 

Å Do współfinansowania ze środków UE nie można przedłożyć projektu, 
który został fizycznie ukończony lub w pełni zrealizowany przed 
przedłożeniem IZ PO WSL 2014-2020 wniosku o dofinansowanie, 
niezależnie od tego, czy wszystkie dotyczące tego projektu płatności 
zostały przez beneficjenta dokonane – z zastrzeżeniem zasad określonych 
dla pomocy publicznej.  

Å Projekt ukończony/zrealizowany - projekt, dla którego przed dniem 
złożenia wniosku o dofinansowanie nastąpił odbiór ostatnich robót, 
dostaw lub usług.  



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 

Ocena kwalifikowalności wydatków 

Å Ocena kwalifikowalności poniesionych wydatków dokonywana jest przede 
wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikację wniosków o płatność 
oraz w trakcie kontroli projektu. Niemniej, na etapie oceny wniosku  
o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalności planowanych 
wydatków. 

Å Przyjęcie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy  
o dofinansowanie nie oznacza, że wszystkie wydatki, które beneficjent 
przedstawi we wniosku o płatność w trakcie realizacji projektu, zostaną 
poświadczone, zrefundowane lub rozliczone. 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Wydatki kwalifikowalne  

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spełniający łącznie następujące warunki: 

Å został faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie; 

Å jest zgodny z obowiązującymi przepisami prawa unijnego i krajowego; 

Å jest zgodny z PO i SZOOP; 

Å został uwzględniony w budżecie projektu lub – w przypadku projektów 
finansowanych z FS i EFRR  – w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku 
o dofinansowanie; 

Å został poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie; 

Å jest niezbędny do realizacji celów projektu; 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Wydatki kwalifikowalne – c.d.  

Å został dokonany w sposób przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem 
zasad uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów; 

Å został należycie udokumentowany; 

Å został wykazany we wniosku o płatność; 

Å dotyczy towarów dostarczonych lub usług wykonanych lub robót zrealizowanych; 

Å jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny określonymi 
w ²ȅǘȅŎȊƴȅŎƘ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 9CwwΣ 9C{ ƛ C{ ƴŀ 
lata 2014-2020. 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Wydatek niekwalifikowalny 

Każdy wydatek lub koszt poniesiony, który nie spełnia warunków określonych w Wytycznych  
ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 9CwwΣ 9C{ ƛ C{ ƴŀ ƭŀǘŀ нлмп-2020.  
 

Do katalogu wydatków niekwalifikowalnych należą między innymi:  

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,  

b) odsetki od zadłużenia, z wyjątkiem wydatków ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub 
na dotacje na opłaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,  

c) koszty pożyczki lub kredytu zaciągniętego na prefinansowanie dotacji,  

d) kary i grzywny,  

e) świadczenia realizowane ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych (ZFŚS),  

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Wydatek niekwalifikowalny – c.d. 

f) rozliczenie notą obciążeniową zakupu rzeczy będącej własnością beneficjenta lub prawa 
przysługującego beneficjentowi,  

g) wpłaty na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON),  

h)wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki związane ze 
sprawami sądowymi (w tym wydatki związane z przygotowaniem i obsługą prawną spraw 
sądowych) oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczeń wydanych przez sąd bądź komisje 
rozjemcze (z wyjątkami określonymi w Wytycznych),  

i) wydatki poniesione na zakup używanego środka trwałego, który był w ciągu 7 lat wstecz  
(w przypadku nieruchomości 10 lat) współfinansowany ze środków unijnych lub z dotacji 
krajowych,  

 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Wydatek niekwalifikowalny – c.d. 

j)podatek VAT, który może zostać odzyskany na podstawie przepisów krajowych, 

k) zakup lokali mieszkalnych, za wyjątkiem wydatków dokonanych w ramach celu 
tematycznego 9 tǊƻƳƻǿŀƴƛŜ ǿƱŊŎȊŜƴƛŀ ǎǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻΣ ǿŀƭƪŀ Ȋ ǳōƽǎǘǿŜƳ ƛ ǿǎȊŜƭƪŊ 
ŘȅǎƪǊȅƳƛƴŀŎƧŊ, poniesionych zgodnie z ²ȅǘȅŎȊƴȅƳƛ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ȊŀǎŀŘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊȊŜŘǎƛťǿȊƛťŏ ǿ 
ƻōǎȊŀǊȊŜ ǿƱŊŎȊŜƴƛŀ ǎǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻ ƛ ȊǿŀƭŎȊŀƴƛŀ ǳōƽǎǘǿŀ Ȋ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜƳ ǏǊƻŘƪƽǿ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ 
CǳƴŘǳǎȊǳ {ǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻ ƛ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ wƻȊǿƻƧǳ wŜƎƛƻƴŀƭƴŜƎƻ ƴŀ ƭŀǘŀ нлмп-2020, 

l) inne niż część kapitałowa raty leasingowej wydatki związane z umową leasingu, 

m) transakcje dokonane w gotówce, których wartość przekracza równowartość 15 000 euro 
przeliczonych na PLN bez względu na liczbę wynikających z danej transakcji płatności, 
zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (t.j. Dz. 
U. z 2015 r. poz. 584).  

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Wydatek niekwalifikowalny – c.d. 

n) wydatki związane z czynnością techniczną polegającą na wypełnieniu formularza wniosku 
o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektów, lub formularza wniosku o 
potwierdzenie wkładu finansowego w przypadku dużych projektów,  

o) premia dla współautora wniosku o dofinansowanie opracowującego np. studium 
wykonalności, naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i 
wypłacana przez beneficjenta (ang. success fee),  

p) wydatki związane z zakupem nieruchomości i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub 
adaptacją budynków i pomieszczeń, za wyjątkiem wydatków ponoszonych jako cross -
financing 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Zasada uczciwej konkurencji 

Å Ustawa Pzp – dla beneficjentów zobligowanych do stosowania PZP  

 

Å Zasada konkurencyjności:  

- dla beneficjentów niezobligowanych do stosowania Pzp, w przypadku zamówień 
publicznych przekraczających wartość 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów  
i usług,  

- dla beneficjentów zobligowanych do stosowania PZP w przypadku zamówień 
publicznych o wartości przekraczającej 50 tys. PLN netto a poniższej 30 tys. euro.  

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Zasada uczciwej konkurencji - WYJĄTKI 

Å W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, może on 
powierzać na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.  
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie realizację zadań publicznych  
w trybie określonym w tej ustawie.  

Å W przypadku, gdy na podstawie obowiązujących przepisów prawa innych niż 
ustawa Pzp wyłącza się stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, który jest zobowiązany 
do stosowania Pzp, przeprowadza zamówienie publiczne z zastosowaniem tych 
przepisów.  

Zasady konkurencyjności nie stosuje się do wydatków rozliczanych uproszczoną 
metodą.  



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 

Å W przypadku ponoszenia wydatków o wartości od 20 do 50 tys. zł netto, oraz  
w przypadku zamówień publicznych, dla których nie stosuje się warunków Pzp  
i zasady konkurencyjności, Beneficjent jest zobowiązany uprzednio przeprowadzić  
i udokumentować rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania 
ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej powszechnie dostępnej 
stronie przeznaczonej do umieszczania zapytań ofertowych w celu wybrania 
najkorzystniejszej oferty. W przypadku gdy w wyniku rozeznania, Beneficjent 
otrzyma mniej niż trzy oferty, jest zobowiązany udzielić zamówienia zgodnie z 
zasadą konkurencyjności zgodnie z Wytycznymi ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛ 
ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ wƻȊǿƻƧǳ wŜƎƛƻƴŀƭƴŜƎƻΣ 
9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ {ǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻ ƻǊŀȊ CǳƴŘǳǎȊǳ {ǇƽƧƴƻǏŎƛ ƴŀ ƭŀǘŀ нлмп-2020  



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Wkład własny 

środki finansowe lub wkład niepieniężny zabezpieczone przez wnioskodawcę, które 
zostaną przeznaczone na pokrycie wydatków kwalifikowalnych i nie zostaną wnioskodawcy 

przekazane w formie dofinansowania. 
 

 

 

Å Wkład własny wnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu  
i sam określa formę wniesienia wkładu własnego.  

Å Wkład własny lub jego część może być wniesiony w ramach kosztów pośrednich 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Wkład własny - wkład niepieniężny 

Å Co do zasady o zakwalifikowaniu źródła pochodzenia wkładu własnego 
(publiczny/prywatny) decyduje status prawny beneficjenta/partnera  
(w przypadku projektów partnerskich)/strony trzeciej (w przypadku 
wnoszenia wkładu w formie wynagrodzeń).  
 

Å Wkład niepieniężny powinien być wnoszony przez beneficjenta ze 
składników jego majątku lub z majątku innych podmiotów, jeżeli możliwość 
taka wynika z przepisów prawa oraz zostanie to ujęte w zatwierdzonym 
wniosku o dofinansowanie, lub w postaci świadczeń wykonywanych przez 
wolontariuszy. 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Wkład własny - wkład niepieniężny 

Warunki kwalifikowalności wkładu niepieniężnego 

-Wkład polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomości, 
urządzeń, materiałów (surowców), wartości niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub 
nieodpłatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 
kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 
 

-Wartość wkładu została należycie potwierdzona dokumentami o wartości dowodowej 
równoważnej fakturom, 
 

-Wartość przypisana wkładowi nie przekracza stawek rynkowych, 
 

-Wartość i dostarczenie wkładu mogą być poddane niezależnej ocenie i weryfikacji, 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
 Wkład własny - wkład niepieniężny 

-W przypadku wykorzystania nieruchomości na rzecz projektu jej wartość nie 
przekracza wartości rynkowej; ponadto wartość nieruchomości jest potwierdzona 
operatem szacunkowym sporządzonym przez uprawnionego rzeczoznawcę zgodnie z 
przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 
2014 r. poz. 518, z późn. zm.) – aktualnym w momencie złożenia rozliczającego go 
wniosku o płatność,  

Wkładem własnym mogą być np. sale, których wartość wycenia się, jako koszt 
eksploatacji/utrzymania danego metrażu (stawkę może określać np. „Taryfikator”) 

 

-Wydatki poniesione na wycenę wkładu niepieniężnego są kwalifikowalne.  

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
 Wkład własny - wkład niepieniężny 

W przypadku nieodpłatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostać 
spełnione łącznie następujące warunki: 

a)wolontariusz musi być świadomy charakteru swojego udziału w realizacji projektu 
(udział nieodpłatny),  

b)należy zdefiniować rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodpłatnej pracy 
(stanowisko w projekcie), zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza 
muszą być zgodne z tytułem jego nieodpłatnej pracy (stanowiska), 

c)w ramach wolontariatu nie może być wykonywana nieodpłatna praca dotycząca 
zadań, które są realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach 
projektu, 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
 Wkład własny - wkład niepieniężny 

 

d)wartość wkładu niepieniężnego w przypadku nieodpłatnej pracy wykonywanej przez 
wolontariusza określa się z uwzględnieniem ilości czasu poświęconego na jej 
wykonanie oraz średniej wysokości wynagrodzenia (wg. stawki godzinowej lub 
dziennej) za dany rodzaj pracy obowiązującej u danego pracodawcy lub w danym 
regionie, lub płacy minimalnej, 
 

e)wycena nieodpłatnej dobrowolnej pracy może uwzględniać wszystkie koszty, które 
zostałyby poniesione w przypadku jej odpłatnego wykonywania przez podmiot 
działający na zasadach rynkowych (np. koszt składek na ubezpieczenia społeczne). 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
 Podatek od towarów i usług (VAT)  

 

Å Podatek od towarów i usług (VAT) może być uznany za wydatek 
kwalifikowalny tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej możliwości 
odzyskania podatku VAT. 

 

Å Zgodnie z ²ȅǘȅŎȊƴȅƳƛ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿ podatek 
VAT w stosunku do wydatków, dla których beneficjent odlicza ten podatek 
częściowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, jest 
kwalifikowalny 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
 Podatek od towarów i usług (VAT)  

 

 

Å Wnioskodawca, który uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowiązany do 
przedstawienia w treści wniosku o dofinansowanie szczegółowego uzasadnienia 
zawierającego podstawę prawną wskazującą na brak możliwości obniżenia VAT 
należnego o VAT naliczony zarówno na dzień sporządzania wniosku o dofinansowanie, 
jak również mając na uwadze planowany sposób wykorzystania w przyszłości (w okresie 
realizacji projektu oraz w okresie trwałości projektu) majątku wytworzonego w związku 
z realizacją projektu.  

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
 Podatek od towarów i usług (VAT)  

 

 

Å Beneficjenci, którzy zaliczą VAT do wydatków kwalifikowalnych, będą zobowiązani 
dołączyć do wniosku o dofinansowanie „Oświadczenie o kwalifikowalności VAT”, 
składające się z części, w której beneficjent oświadcza, iż w chwili składania wniosku  
o dofinansowanie nie może odzyskać w żaden sposób poniesionego kosztu VAT, którego 
wysokość została określona w odpowiednim punkcie wniosku o dofinansowanie (fakt 
ten decyduje o kwalifikowalności VAT) oraz zobowiązuje się do zwrotu zrefundowanej 
części VAT, jeżeli zaistnieją przesłanki umożliwiające odzyskanie tego podatku przez 
beneficjenta.  

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Budżet zadaniowy 

Å Koszty projektu są przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budżetu 
zadaniowego z podziałem na zadania merytoryczne w ramach kosztów bezpośrednich  
i koszty pośrednie 

Å Szczegółowy budżet ze wskazaniem kosztów jednostkowych, jest podstawą do oceny 
kwalifikowalności wydatków projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie. 

Å Przy rozliczaniu poniesionych wydatków nie jest możliwe przekroczenie łącznej kwoty 
wydatków kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikającej z zatwierdzonego 
wniosku o dofinansowanie projektu.  

Å Dopuszczalne jest dokonywanie przesunięć w budżecie projektu zatwierdzonym na 
etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu w 
oparciu o zasady określone w umowie o dofinansowanie projektu.  



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Koszty bezpośrednie 

Å oszacowane należycie, racjonalne i efektywne 

Å zgodnie z procedurami określonymi w Wytycznych w zakresie 
ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿΧΦ, 

Å z uwzględnieniem stawek rynkowych – załącznik -Wykaz dopuszczalnych 
ǎǘŀǿŜƪ Řƭŀ ǘƻǿŀǊƽǿ ƛ ǳǎƱǳƎ α¢ŀǊȅŦƛƪŀǘƻǊέ 

Å personelu projektu - forma zaangażowania i szacunkowy wymiar czasu 
pracy (etat/liczba godzin)  



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Koszty pośrednie 

Koszty administracyjne związane z obsługą projektu, w szczególności:  
 

a)koszty koordynatora/kierownika projektu oraz  personelu bezpośrednio 
zaangażowanego w zarządzanie projektem i jego rozliczanie, w tym koszty 
wynagrodzenia tych osób, delegacji służbowych i szkoleń oraz koszty związane z 
wdrażaniem polityki równych szans przez te osoby, 

 

b) koszty zarządu (koszty wynagrodzenia osób uprawnionych do reprezentowania 
jednostki),  
 

c) koszty personelu obsługowego (obsługa kadrowa, finansowa, administracyjna, 
sekretariat, obsługa prawna), 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Koszty pośrednie 

d) koszty obsługi księgowej, (koszty wynagrodzenia osób księgujących wydatki w 
projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obsługi księgowej projektu biuru 
rachunkowemu), 
 

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych związanych z obsługą administracyjną 
projektu (czynsz, najem, opłaty administracyjne), 
  

f) wydatki związane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrębnionego na rzecz 
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrębnego rachunku bankowego, 
 

g) działania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiałów promocyjnych i 
informacyjnych, zakup ogłoszeń prasowych), 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Koszty pośrednie 

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywów (środków trwałych i wartości niematerialnych 
i prawnych) używanych na potrzeby personelu, 
  

i)opłaty za media (energia elektryczna, cieplna, gazowa, woda, opłaty za odprowadzanie 
ścieków) w zakresie związanym z obsługą administracyjną projektu, 

 

j) koszty usług pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich związanych z 
obsługą administracyjną projektu, 
 

k) koszty usług powielania dokumentów związanych z obsługą administracyjną projektu, 
 

l) koszty materiałów biurowych i artykułów piśmienniczych związanych z obsługą 
administracyjną projektu, 

 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Koszty pośrednie 

 

m) koszty ubezpieczeń majątkowych, 
 

n) koszty ochrony, 
 

o) koszty sprzątania pomieszczeń związanych z obsługą administracyjną projektu, 
  

p) koszty zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy. 

 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Koszty pośrednie 

 

Å W ramach kosztów pośrednich nie są wykazywane wydatki objęte cross-
financingiem. 

Å Niedopuszczalna jest sytuacja, w której koszty pośrednie zostaną wykazane  
w ramach kosztów bezpośrednich. 

 

Å Do personelu projektu zaangażowanego w ramach kosztów pośrednich nie ma 
zastosowania podrozdział 6.16 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków.  



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Koszty pośrednie 

Å Koszty pośrednie rozliczane są wyłącznie z wykorzystaniem następujących stawek 
ryczałtowych:  
 

a)25% kosztów bezpośrednich – projekty o wartości do 1 mln PLN włącznie, 
 

b) 20% kosztów bezpośrednich – projekty o wartości powyżej 1 mln PLN do 2 mln PLN włącznie,  
 

c) 15% kosztów bezpośrednich – projekty o wartości powyżej 2 mln PLN do 5 mln PLN włącznie,  
 

d) 10% kosztów bezpośrednich – projekty o wartości przekraczającej 5 mln PLN.  



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Koszty pośrednie 

Å W przypadku projektów pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentów nie będących 
instytucjami, które pełnią funkcje w systemie wdrażania programów współfinansowanych  
z EFS (IZ PO, IP PO), koszty pośrednie są kwalifikowalne w wysokości połowy ww. stawek, przy 
czym w przypadku projektów pozakonkursowych o charakterze wdrożeniowym, instytucja 
zarządzająca programem operacyjnym może podjąć decyzję o zastosowaniu pełnych stawek. 

 
Å Zgodnie z ²ȅǘȅŎȊƴȅƳƛ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿ wnioskodawca nie ma 
obowiązku zbierania ani opisywania dokumentów księgowych w ramach projektu na 
potwierdzenie poniesienia wydatków, które zostały wykazane jako wydatki pośrednie.  
 
 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Koszty pośrednie 

NALEŻY PAMIĘTAĆ, ŻE-  
 
Å Podstawa wyliczenia limitu kosztów pośrednich rozliczanych ryczałtem ulega pomniejszeniu 
(poprzez pomniejszenie wartości kosztów bezpośrednich) o: wartość wydatków poniesionych 
przez partnerów ponadnarodowych w przypadku ponoszenia wydatków przez partnerów 
ponadnarodowych w projektach współpracy ponadnarodowej oraz o wartość stawek 
jednostkowych, jeśli zawierają koszty pośrednie. 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Uproszczone metody rozliczania wydatków 

Å Do uproszczonych metod rozliczania wydatków należą:  

a) stawki jednostkowe,  

b) kwoty ryczałtowe  

 
Å W projektach, których wartość wkładu publicznego (środków publicznych) nie przekracza 
wyrażonej w PLN równowartości 100.000 EUR, stosowanie jednej z wyżej wymienionych 
uproszczonych metod rozliczania wydatków jest obligatoryjne.  
 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Stawki jednostkowe 

 
Å Rozliczanie usług za pomocą stawek jednostkowych następuje tylko wtedy, gdy  
w przypadku projektów konkursowych z właściwego regulaminu konkursu,  
a w przypadku projektów pozakonkursowych z wezwania do złożenia wniosku  
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego wyraźnie wynika możliwość 
stosowania stawek.  



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Kwoty ryczałtowe 

kwota uzgodniona za wykonanie określonego w projekcie zadania na etapie zatwierdzenia 
wniosku o dofinansowanie projektu.  

Jedno zadanie= jedna kwota ryczałtowa 

 

Å Nie dopuszcza się możliwości, iż jedynie część z zadań jest rozliczana kwotami ryczałtowymi,  
a pozostałe na podstawie rzeczywiście poniesionych wydatków. 
 

Å Każdej kwocie ryczałtowej przypisuje się wskaźniki wniosku. Jeśli wskaźniki są 
niewystarczające, należy określić dodatkowe wskaźniki dla kwoty ryczałtowej. Osiągnięcie 
wartości docelowych wskaźników będzie stanowić podstawę do kwalifikowania wydatków 
objętych daną kwotą ryczałtową. 

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Kwoty ryczałtowe 

 

 

 

Å Zatwierdzając wniosek o dofinansowanie projektu, IOK uzgadnia z beneficjentem warunki 
kwalifikowalności kosztów, w szczególności ustala dokumenty, na podstawie których zostanie 
dokonane rozliczenie projektu, a następnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.  

 

Å IOK uzgadnia z Wnioskodawcą warunki kwalifikowalności kosztów- ustala dokumentację, 
potwierdzającą wykonanie rezultatów, produktów lub zrealizowanie działań zgodnie  
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.  

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Kwoty ryczałtowe 

Å Wydatki rozliczane uproszczoną metodą są traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma 
obowiązku zbierania ani opisywania dokumentów księgowych w ramach projektu na 
potwierdzenie ich poniesienia  
 

Å W sytuacji niezrealizowania w pełni wskaźników produktu lub rezultatu objętych kwotą 
ryczałtową, dana kwota jest uznana jako niekwalifikowalna (rozliczenie w systemie „spełnia - 
nie spełnia). 
 

Å Stosowanie kwot ryczałtowych w projektach o wartości przekraczającej wyrażonej w PLN 
równowartości 100.000 EUR nie jest możliwe.  

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Kwoty ryczałtowe 

 

Przykładowe dokumenty, będące podstawą oceny realizacji zadań to:  

a)lista obecności uczestników projektu na szkoleniu czy innej formie wsparcia 
realizowanej w ramach projektu; 

  

b) dzienniki zajęć prowadzonych w projekcie; 
  

c) dokumentacja zdjęciowa;  
 

d) analizy i raporty wytworzone w ramach projektu;  
 

e) świadectwa uzyskania kwalifikacji, testy kompetencji 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Cross-financing 

zasada elastyczności, polegająca na możliwości komplementarnego, wzajemnego finansowania 
działań ze środków EFRR i EFS 

 

W przypadku projektów współfinansowanych z EFS cross-financing może dotyczyć wyłącznie: 

a) zakupu nieruchomości, 

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukturę rozumie się elementy nieprzenośne, na 
stałe przytwierdzone do nieruchomości, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie 
windy w budynku, 

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykończeniowe) budynków i pomieszczeń 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Środki trwałe 

 

 

Å rzeczowe aktywa trwałe i zrównane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej 
użyteczności dłuższym niż rok, kompletne, zdatne do użytku i przeznaczone na potrzeby 
jednostki organizacyjnej; zalicza się do nich w szczególności: nieruchomości – w tym grunty, 
prawo użytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a także będące odrębną 
własnością lokale, spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spółdzielcze 
prawo do lokalu użytkowego, maszyny, urządzenia, środku transportu i inne rzeczy, ulepszenia 
w obcych środkach trwałych, inwentarz żywy. 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Środki trwałe 

 

Środki trwałe, ze względu na sposób ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, 
dzielą się na:  

a)środki trwałe bezpośrednio powiązane z przedmiotem projektu (np. wyposażenie 
pracowni komputerowych w szkole),  

 

b) środki trwałe wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrażania projektu 
(np. rzutnik na szkolenia).  
 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Środki trwałe 

 

Å Wydatki poniesione na zakup środków trwałych, o których mowa w lit. a, a także 
koszty ich dostawy, montażu i uruchomienia, mogą być kwalifikowalne w całości 
lub części swojej wartości zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym  
o faktyczne wykorzystanie środka trwałego na potrzeby projektu. IZ PO może 
określić dodatkowe warunki kwalifikowalności zakupu środków trwałych 

 

Å Wydatki poniesione na zakup środków trwałych, o których mowa w lit. b, mogą być 
kwalifikowalne wyłącznie w wysokości odpowiadającej odpisom amortyzacyjnym 
za okres, w którym były one wykorzystywane na rzecz projektu 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Środki trwałe 

 

Å Koszty pozyskania środków trwałych lub wartości niematerialnych i prawnych 
niezbędnych do realizacji projektu mogą zostać uznane za kwalifikowalne, o ile we 
wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona konieczność pozyskania środków 
trwałych lub wartości niematerialnych i prawnych niezbędnych do realizacji 
projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody 
(zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzględniając przedmiot i cel danego projektu, 
przy czym analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu środków 
trwałych dotyczy wyłącznie środków trwałych o wartości początkowej równej lub 
powyżej wyższej niż 3500 PLN netto.  



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 

Å Wydatki w ramach Projektu na zakup środków trwałych o wartości jednostkowej równej  
i wyższej niż 350 PLN netto w ramach kosztów bezpośrednich projektu oraz wydatków  
w ramach cross-financingu nie może łącznie przekroczyć 10% wydatków projektu, chyba że 
inny limit wskazano dla danego typu projektów w Szczegółowym Opisie Osi Priorytetowych 

  

Å Wydatki objęte cross-financingiem w projekcie nie są wykazywane w ramach kosztów 
pośrednich i nie mogą przekroczyć 10 % wartości projektu. 
 

Å Wydatki ponoszone na zakup środków trwałych oraz cross-financing powyżej dopuszczalnej 
kwoty określonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu są niekwalifikowalne 
 

Å Konieczność poniesienia wydatków w ramach cross-financingu oraz środków trwałych musi 
być bezpośrednio wskazana we wniosku o dofinansowanie i uzasadniona. 



Zasada równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności 
dla osób z niepełnosprawnością 

ÅKonieczność przedstawienia we wniosku o dofinansowanie projektu sposobu realizacji zasady 
równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami  
w ramach projektu; 
 

ÅOrganizowane przez beneficjentów spotkania otwarte, niewymagające rejestracji uczestników, 
oraz wszystkie działania świadczone w ramach projektów, w których na etapie rekrutacji 
zidentyfikowano możliwość udziału osób z niepełnosprawnościami, są realizowane w budynkach 
dostępnych architektonicznie dla osób z niepełnosprawnościami ; 
 

ÅW ramach projektów ogólnodostępnych, w szczególności w przypadku braku możliwości 
świadczenia usługi spełniającej ww. kryteria, w celu zapewnienia możliwości pełnego 
uczestnictwa osób z niepełnosprawnościami, należy zastosować  

  MECHANIZM RACJONALNYCH USPRAWNIEŃ 

 

 



Mechanizm racjonalnych usprawnień 

CZYM JEST 

Å możliwość finansowania specyficznych usług dostosowawczych lub oddziaływania na 
szeroko podjętą infrastrukturę, nieprzewidzianych z góry we wniosku  
o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych wraz z pojawieniem się w projekcie  
(w charakterze uczestnika lub personelu) osoby z niepełnosprawnością;  

Å konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienakładające 
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obciążenia, rozpatrywane osobno dla każdego 
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom  
z niepełnosprawnościami możliwości korzystania z wszelkich praw człowieka  
i podstawowych wolności oraz ich wykonywania na zasadzie równości  
z innymi osobami.  

 

 

 

 

 



Mechanizm racjonalnych usprawnień 

 

 

Å Każde racjonalne usprawnienie wynika z relacji przynajmniej trzech czynników:  

– dysfunkcji związanej z danym uczestnikiem projektu,  

– barier otoczenia, 

– charakteru usługi realizowanej w ramach projektu. 



Mechanizm racjonalnych usprawnień 

Przykładowy katalog kosztów racjonalnych usprawnień  

a) koszt specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;  

b) dostosowanie architektoniczne budynków niedostępnych (np. zmiana miejsca realizacji 
projektu; budowa tymczasowych podjazdów; montaż platform, wind, podnośników; 
właściwe oznakowanie budynków poprzez wprowadzanie elementów kontrastowych  
i wypuklin celem właściwego oznakowania dla osób niewidomych i słabo widzących, itp.)  
z zastrzeżeniem zapisów dotyczących podatku od towaru i usług (VAT) – pkt 2.2.22 - 2.2.25 
niniejszego Regulaminu konkursu;  

c) dostosowanie infrastruktury komputerowej (np. wynajęcie lub zakup i instalacja 
programów powiększających, mówiących, kamer do kontaktu z osobą posługującą się 
językiem migowym, drukarek materiałów w alfabecie Braille’a);  

 



Mechanizm racjonalnych usprawnień 

Przykładowy katalog kosztów racjonalnych usprawnień – c.d. 

 

d) dostosowanie akustyczne (wynajęcie lub zakup i montaż systemów wspomagających 
słyszenia, np. pętli indukcyjnych, systemów FM)  

e) asystent tłumaczący na język łatwy;  

f) asystent osoby z niepełnosprawnością;  

g) tłumacza języka migowego lub tłumacza-przewodnika;  

h) przewodnik dla osoby mającej trudności w widzeniu;  

 

 



Mechanizm racjonalnych usprawnień 

Przykładowy katalog kosztów racjonalnych usprawnień – c.d. 

i)alternatywne formy przygotowania materiałów projektowych (szkoleniowych, 
informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentów, wersje w druku powiększonym, 
wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w języku łatwym, nagranie tłumaczenia na język 
migowy na nośniku elektronicznym, itp.);  

j) zmiany procedur; 

k) wydłużony czasu wsparcia (wynikające np. z konieczności wolniejszego tłumaczenia na 
język migowy, wolnego mówienia, odczytywania komunikatów z ust, stosowania języka 
łatwego, itp.)  

l) dostosowanie posiłków, uwzględnianie specyficznych potrzeb żywieniowych wynikających 
z niepełnosprawności.  

 



Mechanizm racjonalnych usprawnień 

Å Łączna kwota racjonalnych usprawnień na jednego uczestnika w projekcie nie 
może przekroczyć 12 tys. PLN.  
 

Å Konieczność uzasadnienia poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia  
z zastosowaniem najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. 
prymat wynajmu nad zakupem).  
 

Å W projektach dedykowanych, w tym zorientowanych wyłącznie lub przede 
wszystkim na osoby z niepełnosprawnościami oraz projektach skierowanych do 
zamkniętej grupy uczestników, wydatki na sfinansowanie mechanizmu 
racjonalnych usprawnień są wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu.  

 

 



Mechanizm racjonalnych usprawnień 

Co do zasady, wszystkie produkty projektów realizowanych ze środków EFS, EFRR  
i FS (produkty, towary, usługi, infrastruktura) są dostępne dla wszystkich osób, w tym 
również dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb osób z niepełnosprawnościami.  
 

Muszą być zgodne z koncepcją uniwersalnego projektowania, opartego na 8 regułach:  

1) Użyteczność dla osób o różnej sprawności; 5) Tolerancja na błędy;  

2) Elastyczność w użytkowaniu;   6) Wygodne użytkowanie bez wysiłku;  

3) Proste i intuicyjne użytkowanie;  7) Wielkość i przestrzeń odpowiednie 
4) Czytelna informacja;   dla postępu i użytkowania; 

     8) Percepcja równości. 

 



Mechanizm racjonalnych usprawnień 

 

Å Nowa infrastruktura wytworzona w ramach projektów powinna być zgodna  
z koncepcją uniwersalnego projektowania, bez możliwości odstępstw od 
stosowania wymagań prawnych w zakresie dostępności dla osób  
z niepełnosprawnością wynikających z obowiązujących przepisów budowlanych. 

 

Å Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu do potrzeb osób  
z niesprawnościami, powinna być każdorazowo poprzedzona analizą dostępności 
do potrzeb potencjalnych użytkowników danego produktu projektu i możliwością 
wystąpienia wśród nich osób z niepełnosprawnościami.  



Mechanizm racjonalnych usprawnień 

Å W przypadku szczegółowych projektów, w których zasada dostępności produktów 
nie znajduje zastosowania, w treści wniosku o dofinansowanie projektu powinna 
znaleźć się informacja o „neutralności” produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego 
produkt projektu nie będzie spełniał kryterium dostępności. 
 

Å Informacje dotyczące zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym zasady 
stosowania mechanizmu racjonalnych usprawnień w projektach wraz z 
przykładowym katalogiem kosztów zostały uwzględnione w Wytycznych w zakresie 
ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀǎŀŘȅ ǊƽǿƴƻǏŎƛ ǎȊŀƴǎ ƛ ƴƛŜŘȅǎƪǊȅƳƛƴŀŎƧƛΣ ǿ ǘȅƳ ŘƻǎǘťǇƴƻǏŎƛ Řƭŀ ƻǎƽō  
Ȋ ƴƛŜǇŜƱƴƻǎǇǊŀǿƴƻǏŎƛŀƳƛ ƻǊŀȊ ȊŀǎŀŘȅ ǊƽǿƴƻǏŎƛ ǎȊŀƴǎ ƪƻōƛŜǘ ƛ ƳťȍŎȊȅȊƴ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 
funduszy unijnych na lata 2014-2020.  

 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW 
Zlecanie usług merytorycznych 

powierzenie wykonawcom zewnętrznym, nie będącym personelem projektu, realizacji 
działań merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie usługi 

szkoleniowej 

 

Å Wartość wydatków związanych ze zlecaniem usług merytorycznych nie powinna 
przekraczać 30% wartości projektu chyba, że jest to uzasadnione specyfiką projektu 
i zostało wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu 

Å Nie jest kwalifikowalne zlecenie usługi merytorycznej przez beneficjenta 
partnerom projektu i odwrotnie 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Koszty związane z angażowaniem personelu 

 

Å Wydatki na wynagrodzenie personelu są kwalifikowalne pod warunkiem, że ich 
wysokość odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza 
projektami współfinansowanymi z funduszy strukturalnych na analogicznych 
stanowiskach lub stanowiskach wymagających analogicznych kwalifikacji. 

 

Å Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangażowanego na podstawie 
stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzieło, kontrakt 
menadżerski) są kwalifikowalne. 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Koszty związane z angażowaniem personelu 

Å Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangażowanego na podstawie 
umowy o dzieło są kwalifikowalne, jeżeli spełnione są łącznie następujące warunki: 

ïcharakter zadań uzasadnia zawarcie umowy o dzieło, 

ïwynagrodzenie na podstawie umowy o dzieło wskazane zostało  
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, 

ïrozliczenie zaangażowania zawodowego personelu następuje na podstawie 
protokołu wskazującego wynik rzeczowy wykonanego dzieła oraz dokumentu 
księgowego potwierdzającego poniesienie wydatku 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Koszty związane z angażowaniem personelu 

Å Wydatki związane z wynagrodzeniem personelu są ponoszone zgodnie  
z przepisami krajowymi, w szczególności zgodnie z Kodeksem pracy.  

Å Kwalifikowalne składniki wynagrodzenia personelu: wynagrodzenie brutto, 
składki pracodawcy na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne, składki na Fundusz 
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych oraz wydatki 
ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny. 

Å Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne 
wyłącznie, jeżeli wynika z przepisów prawa pracy i odpowiada proporcji, w której 
wynagrodzenie zasadnicze będące podstawą jego naliczenia jest rozliczane  
w ramach projektu. 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Koszty związane z angażowaniem personelu 

Å Koszty związane z wyposażeniem stanowiska pracy personelu projektu są 
kwalifikowalne  w pełnej wysokości, wyłącznie w przypadku personelu projektu 
zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej 1/2 etatu.  
W przypadku personelu projektu zaangażowanego na podstawie stosunku pracy  
w wymiarze poniżej 1/2 etatu lub na podstawie innych form zaangażowania, koszty 
związane z wyposażeniem stanowiska pracy personelu projektu są 
niekwalifikowalne. 

Å W ramach projektu mogą być kwalifikowalne koszty delegacji służbowych oraz 
koszty związane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, 
pod warunkiem, że jest to niezbędne dla prawidłowej realizacji projektu oraz 
koszty te zostały uwzględnione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie 
projektu. 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Koszty związane z angażowaniem personelu 

Å W przypadku okresowego zwiększenia obowiązków służbowych danej osoby, 
wydatkami kwalifikowalnymi związanymi z wynagrodzeniem personelu mogą być 
również dodatki do wynagrodzeń, o ile zostały przyznane zgodnie  
z obowiązującymi przepisami prawa pracy, przy czym dodatek może być przyznany 
zarówno jako wyłączne wynagrodzenie za pracę w projekcie albo jako uzupełnienie 
wynagrodzenia personelu projektu rozliczanego w ramach projektu. 

 

Å Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogą być 
również nagrody (z wyłączeniem nagrody jubileuszowej) lub premie. 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Koszty związane z angażowaniem personelu 

Å W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne są: 
 

a)wpłaty dokonywane przez pracodawców  na PFRON,  

b)świadczenia realizowane ze środków ZFŚS dla personelu projektu,  

c)koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkodę wyrządzoną przy 
wykonywaniu władzy publicznej, 

d)nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu, 

e)koszty składek i opłat fakultatywnych, niewymaganych obowiązującymi przepisami prawa 
krajowego, chyba że zostały przewidziane w regulaminie pracy lub innych przepisach, zostały 
wprowadzone co najmniej 6 miesięcy przed złożeniem wniosku o dofinansowanie, potencjalnie 
obejmują wszystkich pracowników danej instytucji. 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Koszty związane z angażowaniem personelu 

Limit 276 h zaangażowania zawodowego 

Å Wydatki związane z zaangażowaniem osoby wykonującej zadania w projekcie lub projektach 

są kwalifikowalne, o ile: 

- obciążenie z tego wynikające nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji 

wszystkich zadań powierzonych danej osobie, 

- łączne zaangażowanie zawodowe tej osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych  

z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków 

własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie, 

- wykonanie zadań potwierdzone jest protokołem, wskazującym prawidłowe wykonanie zadań, 

liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie 

zadań w projekcie. 
 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Koszty związane z angażowaniem personelu 

Limit 276 h zaangażowania zawodowego 

 

Limit dotyczy wszystkich form zaangażowania zawodowego, w szczególności: 

Å  w przypadku stosunku pracy – uwzględnia liczbę dni roboczych w danym miesiącu, wlicza się 

nieobecność związaną ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, nie wlicza się 

czasu nieobecności związanej z urlopem bezpłatnym 

Å  w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form 

zaangażowania – uwzględnia się czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangażowania  

w ramach własnej działalności gospodarczej poza projektami 

 



KWALIFIKOWALNOŚĆ WYDATKÓW  
Koszty związane z angażowaniem personelu 

Baza personelu projektu 

Å Beneficjent zobowiązany jest  do wprowadzania na bieżąco do, wskazanego w 
umowie systemu informatycznego, danych w zakresie zaangażowania personelu 
projektu: 

- Dane dotyczące personelu projektu, w tym: nr PESEL, imię, nazwisko, 

- Dane dotyczące formy zaangażowania personelu w ramach projektu: stanowisko, 
forma zaangażowania, data zaangażowania do projektu, okres zaangażowania osoby  
w projekcie, wymiar czasu pracy, 

- W zakresie protokołów - dane dotyczące godzin faktycznego zaangażowania za dany 
miesiąc kalendarzowy 

 



Budżet 
projektu 

Koszty 
kwalifikowane 

Koszty 
bezpośrednie  

Koszty 
pośrednie 

Koszty 
niekwalifikowane  

Koszty 
limitowane 



Szczegółowy budżet projektu: 

 

Å Ocena kwalifikowalności i racjonalności kosztów; 

Å Powinien bezpośrednio wynikać z opisanych wcześniej zadań i ich etapów; 

Å Ujmuje wydatki kwalifikowalne spełniające warunki określone w Wytycznych  
w zakresie kwalifikowalności kosztów; 

Å Katalog maksymalnych stawek dla towarów i usług – TARYFIKATOR – przekroczenie 
kwot wymaga uzasadnienia. Ponadto przyjęcie ceny określonej w Taryfikatorze nie 
oznacza automatycznego uznania wydatku za racjonalny i efektywny 

Å Koszty w podziale na Wnioskodawcę oraz Partnerów (projekt partnerski) 



Szczegółowy budżet projektu  

Budżet projektu przedstawiany jest w formie budżetu zadaniowego, co oznacza 
wskazanie kosztów bezpośrednich (tj. kosztów kwalifikowalnych poszczególnych 
zadań realizowanych przez wnioskodawcę w ramach projektu) i kosztów 
pośrednich (tj. kosztów administracyjnych związanych z obsługą projektu, których 
katalog został wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków). 
Jednocześnie, wnioskodawca nie ma możliwości wykazania żadnej z kategorii 
kosztów pośrednich ujętych w ww. katalogu w kosztach bezpośrednich projektu, 
w szczególności w kwestiach dotyczących zarządzania projektem, które stanowią 
koszty pośrednie.  



Szczegółowy budżet projektu: 

 

Wszystkie kwoty w szczegółowym budżecie wyrażone są w polskich złotych (do 
dwóch miejsc po przecinku) i w zależności od tego czy podatek VAT jest 
wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane są z podatkiem VAT lub bez – 
zgodnie z deklaracją dotyczącą kwalifikowalności VAT w projekcie.  

 

Należy pamiętać o zamieszczeniu wymaganych informacji dotyczących VAT  
w projekcie.  



 

KILKA ZASAD OPISYWANIA KOSZTÓW 

 

Å Należy określić nazwę kosztu (plus ewentualnie sygnaturę kosztu) 

Å Należy wskazać ilość, jednostkę miary oraz cenę jednostkową dla danego wydatku 
(w przypadku POWER w podziale na lata, w przypadku LSI – dla całego projektu) 

Å Wartość wydatku zostanie wyliczona automatycznie.  

Å Określenie poziomu dofinansowania wydatku (w przypadku LSI); 

Å Uzasadnienie ponoszonego kosztu (instrukcja przygotowania wniosku o 
dofinansowanie definiuje konieczność opisu kosztu w konkretnych sytuacjach) 

Å Należy określić rodzaj kosztu (np. środek trwały, cross-financing, wkład rzeczowy, 
pomoc publiczna itd.)  



POMOC PUBLICZNA 

POMOC DE MINIMIS 
Å Ważnym aspektem przygotowania projektu jest określenie czy projekt będzie 
podlegał zasadom pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis. Warunkuje to 
zasady przygotowania projektu, budżetu projektu (w tym określenie źródeł 
dofinansowania), jak również wnosi liczne zasady związane z samą realizacją 
projektu. 

 

 



Źródła dofinansowania 

Wartość projektu 

Dofinansowanie 

Środki unijne Budżet państwa 

Wkład własny 



Rezultaty, Produkty 

Å To wyniki działań, pokazują, na ile zmierzamy do celu, są nowym stanem, 
korzyścią uzyskiwaną przez uczestników projektu już w trakcie jego 
trwania.  

 

Å Dwa pojęcia: produkty i rezultaty. 

 

Å Obecne wnioski (RPO WSL, PO WER)- lista rozwijana ze wskaźnikami 
(obligatoryjne, do wyboru) 

 

 



Produkty 

Å Produkt stanowi wszystko, co zostało uzyskane w wyniku działań 
współfinansowanych z EFS. Są to zarówno wytworzone dobra, jak i usługi 
świadczone na rzecz uczestników podczas realizacji projektu. 
 

Å Wskaźniki produktu dotyczą realizowanych działań. 
 

 

Å Wskaźniki produktu odnoszą się co do zasady do osób lub podmiotów 
objętych wsparciem, monitorowane są w momencie rozpoczęcia udziału  
w projekcie.  

 



Rezultaty 

Å Odzwierciedlają efekty, które powstaną w wyniku podjętych działań w ramach 
projektu, czyli np. w wyniku udzielenia wsparcia danej osobie/ grupie osób/ 
instytucji w ramach projektu 
 

Å Wskaźniki rezultatu (wyrażony liczbowo rezultat projektu) dotyczą oczekiwanych 
efektów wsparcia ze środków EFS. Określają efekt zrealizowanych działań  
w odniesieniu do osób lub podmiotów, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku 
pracy.  
 

Å Wskaźniki rezultatu bezpośredniego odnotowują efekt wsparcia bezpośrednio po 
zakończeniu udziału w projekcie i mierzone są do 4 tygodni od zakończenia udziału 
przez uczestnika w projekcie.  

 



Praca z wnioskiem 

Regulamin konkursu 
Wytyczne, 

Rozporządzenia 

Instrukcje / FAQ Procedury / Narzędzia 

Wniosek 



Wniosek EFS 

Dwa wnioski 

 

  W ramach PO WER                  W ramach RPO WSL 

            SOWA     LSI 

System Obsługi Wniosków Aplikacyjnych              Lokalny System Informatyczny 

 

INSTRUKCJE WYPEŁNIANIA WNOSKU !!! 



 





Gdzie szukać informacji: 
 

www.efs.slaskie.pl 
www.rpo.slaskie.pl 

www.funduszeeuropejskie.gov.pl  

http://www.efs.slaskie.pl/
http://www.rpo.slaskie.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/


Lokalny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich 
Bielsko-Biała, ul. Cieszyńska 367 (parter p. 110) 

 
tel. 33 49-60-201; 33 47-50-135 

lpibielsko@bcp.org.pl 
 

Punkt czynny w dni robocze: 
poniedziałki  8:00 – 18:00 

wtorek-piątek 8:00 – 16:00 

mailto:lpibielsko@bcp.org.pl

